东北大学理工科纵向科研项目管理办法
为了规范我校理工科纵向科研项目（以下简称科研项目）的实施与管理，培养科学技术人才，增强自主创新能力，促进我校科学技术研究跃升发展，依据《国家高技术研究发展计划（863计划）管理办法》、《国家自然科学基金条例》等相关管理办法，特制定本办法。
第一章  项目来源与项目管理范围
第一条  本管理办法适用于项目主管单位批准立项的各类计划（规划）、基金、人才团队类等项目。

第二条   科研项目的分类：
国家级项目一般是指国家科学技术部、国家发展和改革委员会、国家自然科学基金委员会直接批准立项的项目；
省部级项目一般是指省科学技术厅、省发展和改革委员会、省教育厅下达的项目，以及除了国家科学技术部、国家发展和改革委员会、国家自然科学基金委员会以外的国家其他部委直接批准立项的项目；
市级项目一般是指市科学技术局、市财政局、市人才工作办公室等批准立项的项目。

第三条  我校科研项目实行校院两级管理制度，一级管理部门为学校科学技术处[军工项目管理处]（以下简称科技处），负责组织全校各类科研项目的申报、过程管理、结题及科技档案归档等工作；二级管理部门为各学院（部）、直属部门、秦皇岛分校，负责本部门科研项目的申请与实施工作。

第四条  科研项目实行项目负责人负责制，项目负责人对项目全面负责，对项目完成情况负有直接责任。
第五条  科研项目管理是学校科学研究工作的重要环节，学校科技处、二级管理部门及项目负责人要各尽其责、协同配合，共同做好科研项目的申报与管理，并严格执行本办法。
第二章  项目申报

第六条  凡本校人员向项目主管单位申请立项，应按照项目主管单位的相关管理办法要求认真填写项目申请书，项目负责人及项目组成员本人签字盖章后，报二级管理部门审查。
第七条  本校人员以合作形式参与外单位申请各类科研项目时，必须提前上交项目合作协议及项目申请书签字盖章页，并在科技处签字备案。

第八条  外校人员若以我校作为依托单位申请各类科研项目，在不违背项目主管单位项目管理办法的同时，需出具所在单位的同意函。

第九条  各二级管理部门负责组织本部门科研项目的申请工作，需要对申请项目进行形式审查，确保项目负责人提交材料的真实性、完整性，并汇总申报清单，加盖本部门公章报科技处。
    第十条  各类科研项目的申请，应坚持“公开、公平、公正”的原则，科技处对申请的材料进行必要的形式审查，对于存在以下问题的，将不予接收。
（1） 申请书不符合项目指南要求；

（2） 未按照申报截止日期提交电子、纸质申请书；

（3） 申请书中项目组成员存在超项问题；

（四） 申请书存在形式问题，如内容不完整、未按照项目申请要求提供各类协议、申请起止日期填写不正确等。
第十一条  对于部分立项过程中需要上会答辩的项目，科技处将聘请相关专业专家作为评委，进行预答辩，申请者须认真准备材料、做好答辨。
    第十二条  对于项目主管单位下达的各类限项项目，科技处将根据项目管理办法的要求及我校具体情况，征求各二级管理部门意见后，作出导向性申报安排。具体申报程序如下：
（一） 科技处将申报名额下达至二级管理部门，各部门应坚持“公开、公平、公正”的原则，聘请相关领域专家评审，根据专家评审结果拟定推荐人选并报科技处审查。 
（二） 科技处根据各二级管理部门推荐人选，确定并公示拟推荐人名单，公示期后正式推荐至项目主管单位。
第三章  项目实施

第十三条  科研项目批准通知下达后，科技处将获批通知书下发至各二级管理部门，各部门需组织项目负责人填写项目计划书（合同任务书），汇总后报科技处审查。
第十四条  科研项目立项计划一经项目主管单位审批后，除根据评审专家意见进行项目内容调整外，不得随意变动原申请书中的内容。如因特殊原因，确需变更原计划内容，项目负责人应提出书面申请报告，由科技处审查并签署具体意见，上报项目主管单位，批准后方可执行。
第十五条  项目实施过程中，项目负责人因工作需要而调离东北大学，原则上不能将项目和经费带走。项目组成员不得随意变动，确因工作需要须调整人员时，须由项目负责人提出书面申请报告，由科技处审查并签署具体意见，上报项目主管单位，批准后方可执行。
第十六条  项目实施过程中，各二级管理部门须对本部门在研科研项目进行执行情况监督检查，并上报科技处。监督检查主要包括以下三个方面内容：
（一） 项目进展情况。项目实际开展的内容与计划书（合同任务书）中提及的研究方向、研究内容、研究进展等内容是否一致；

（二） 项目预期产生成果情况。包括获奖、论文、专利、人才培养及学术交流等几个方面；

（三） 项目执行过程中存在的问题。
第十七条  项目实施过程中,项目负责人须按照相关项目管理办法及项目主管单位要求，按时报送项目执行情况调查表、年度进展报告、工作总结等材料至科技处。
第十八条  项目实施过程中，项目负责人及项目组成员必须注意保存项目有关文件和技术资料并移交科技处存档，包括：项目（课题）申请书、可行性报告、计划书（合同任务书）、预算书、年度进展报告、工作总结、科技成果鉴定（评审）全套材料、项目协议书、项目主管单位下发的各种有关文件和信函等。
第四章  项目结题

第十九条  项目负责人按照项目计划书（合同任务书）规定的研究时间完成全部研究内容后，按照相关结题通知的要求填写项目结题报告，并交所在二级管理部门审查。
第二十条  各二级管理部门负责组织本部门科研项目的结题工作，需要对结题材料进行形式审查，确保项目负责人提交材料的真实性、完整性，并汇总申报清单，加盖本单位公章报科技处。
第二十一条  科技处对结题报告审核盖章，报项目主管单位审批结题。
第二十二条  凡项目结题后需要技术鉴定、申报专利和奖励的，均按学校相关管理规定办理。
    第二十三条  不能按期结题验收的项目，其负责人须按有关规定提前提交项目延期申请，经科技处审查同意后报项目主管单位审批，经批准后方可延期。
第二十四条  对于无故中止或因责任事故未能完成的科研项目，学校将追究项目负责人及项目组成员责任，视情况采取通报、赔款等处罚措施，并收回剩余经费，三年内不受理该责任人的科研项目申请。
第五章  附则

第二十五条  本办法由学校科技处负责解释。

第二十六条  本办法自公布之日起执行。

