公出（出差）证明

	姓  名
	
	部  门
	
	填表时间
	

	事  由
	

	公出（出差）时间:(以0.5天为单位计)
自    年    月    日    时 至    年    月    日    时

总计请假      天

	领导意见
	

	备    注
	1、公出（出差）1天以上的请填写《公出（出差）证明》。

2、由部门负责人或院领导证明，并由本人持出差证明交到院办备案，以便录入到考勤记录中。

3、本单据复印有效。
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